附件3：

市级企业技术中心认定及考核评价申报材料装订顺序

第一部分  企业技术中心申请报告及企业技术中心工作总结
申请2025年市级企业技术中心认定的企业，请按照《厦门市企业技术中心申请报告》提纲编写。

申请2025年市级企业技术中心考核评价的企业，请按照《厦门市企业技术中心工作总结》提纲编写。

第二部分  企业技术中心评价材料
一、企业技术中心评价材料及附表
1、企业技术中心评价数据表
2、附表
  附表1、研究开发费用情况归集表
附表2、研发人员信息表
附表3、技术中心外部专家信息表

附表4、企业全部研发项目信息表
附表5、企业有效发明专利信息表
附表6、企业当年被受理的专利申请信息表

附表7、最近三年支持和参加制定的标准信息表

附表8、国家级（省、市）研发平台信息表

附件9、国家（国际组织）认证实验室和检测机构信息表
附件10、近三年获国家（省、市）政府质量奖信息

附件11、获得国家（省、市）自然科学、技术发明、科技进步奖项目信息表
二、相关报表及证明材料
科技活动年报（2024年度）
① 规模以上工业法人单位研发项目情况（107-1）
② 规模以上工业法人单位研发活动及相关情况（107-2）
③ 从业人员及工资总额（102-1表）

市级企业技术中心研发人员名单（2024年度社保缴费明细证明）
市级企业技术中心技术开发仪器设备原值清单
2024年企业新产品销售明细及新产品销售利润计算说明
证明材料（根据附表情况）
① 技术中心专家社保证明及专家证书

② 博士、硕士研究生社保证明及学历学位证

③ 外部专家聘书/协议/合同及支付凭证
④ 研发项目立项报告、产学研合作协议及相关支付凭证

⑤ 研发平台证书批文

⑥ 实验室和检测机构证书批文

⑦ 有效发明专利证书
⑧ 当年受理的专利受理通知书
⑨ 近三年主持和参加制定的国际、国家和行业标准

⑩ 中国质量奖、科技进步奖等
第三部分  企业2022、2023、2024年度财务审计报告
一、企业2022、2023、2024年度财务审计报告
二、企业2022、2023、2024年度完税证明（入库期）
三、企业2024年度所得税申报表
第四部分  承诺函



